MÓDULO 6 – VISUALIZACIÓN DE DATOS
PARTE 1 – PRINCIPIOS DE VISUALIZACIÓN Y GRÁFICOS AVANZADOS
Actividades y Ejercicios Paso a Paso para Principiantes

Objetivo del Módulo
Al finalizar esta parte del módulo, el estudiante será capaz de:
· Comprender la importancia de visualizar datos correctamente. 
· Identificar el tipo de gráfico adecuado según la información. 
· Crear gráficos desde cero. 
· Personalizar gráficos. 
· Agregar títulos, etiquetas y leyendas. 
· Modificar colores y estilos. 
· Interpretar la información presentada en un gráfico. 

¿Qué es la Visualización de Datos?
La visualización de datos consiste en representar información mediante gráficos para facilitar su comprensión.
Por ejemplo, es más sencillo identificar cuál vendedor tuvo más ventas observando un gráfico que revisando una tabla con cientos de registros.
Una buena visualización permite:
· Detectar tendencias. 
· Comparar resultados. 
· Encontrar errores. 
· Presentar información de manera profesional. 
· Facilitar la toma de decisiones. 

Principios de una Buena Visualización
Antes de crear un gráfico, tenga en cuenta estas recomendaciones:
· Utilice un gráfico adecuado para el tipo de información. 
· Evite colores excesivos que distraigan. 
· Incluya un título descriptivo. 
· Nombre correctamente los ejes. 
· Muestre únicamente la información necesaria. 
· No utilice efectos 3D si no aportan valor. 
· Mantenga un diseño limpio y fácil de leer. 

PRÁCTICA 1 – Crear el Primer Gráfico de Columnas
Objetivo
Crear un gráfico que muestre las ventas de varios vendedores.

Paso 1. Crear la tabla
En un libro nuevo de Excel escriba la siguiente información.
	Vendedor
	Venta

	Juan
	3500

	Ana
	4200

	Carlos
	2800

	María
	5100

	Pedro
	3900



Paso 2. Convertir la tabla en Tabla Inteligente
1. Seleccione las celdas A1:B6. 
2. Haga clic en la pestaña Insertar. 
3. Seleccione Tabla. 
4. Verifique que esté marcada la opción: 
· ✓ La tabla tiene encabezados. 
5. Presione Aceptar. 

Paso 3. Seleccionar los datos
1. Seleccione nuevamente toda la tabla (A1:B6). 

Paso 4. Insertar el gráfico
1. Haga clic en la pestaña Insertar. 
2. Busque el grupo Gráficos. 
3. Seleccione Gráfico de columnas. 
4. Elija la primera opción llamada Columna agrupada. 

Resultado esperado
Excel mostrará un gráfico similar a este:





Ventas por vendedor
Comparación de ventas de cada vendedor.

¿Qué aprendimos?
Cada barra representa un vendedor.
Mientras más alta sea la barra, mayores fueron sus ventas.

Actividad 1
Responda:
1. ¿Quién vendió más? 
2. ¿Quién vendió menos? 
3. ¿Cuál es la diferencia entre el mayor y el menor vendedor? 

PRÁCTICA 2 – Cambiar el Título del Gráfico
Objetivo
Agregar un título profesional.

Paso 1
Haga clic sobre el gráfico.

Paso 2
Haga clic sobre el texto:
Título del gráfico

Paso 3
Escriba:
Ventas Totales por Vendedor 2026

Resultado esperado
El gráfico mostrará un título personalizado.

Actividad 2
Cambie el título por:
Ventas Primer Trimestre 2026

PRÁCTICA 3 – Agregar Etiquetas de Datos
Objetivo
Mostrar el valor exacto de cada barra.

Paso 1
Seleccione el gráfico.

Paso 2
Presione el botón:
· 
(Elementos del gráfico)

Paso 3
Marque:
✓ Etiquetas de datos

Resultado esperado
Cada barra mostrará:
3500
4200
2800
5100
3900

Actividad 3
Observe el gráfico y responda:
¿Es más fácil interpretar la información con etiquetas?
Explique por qué.

PRÁCTICA 4 – Cambiar los Colores del Gráfico
Objetivo
Personalizar el diseño.

Paso 1
Seleccione el gráfico.

Paso 2
Haga clic en:
Diseño del gráfico

Paso 3
Seleccione:
Cambiar colores

Paso 4
Pruebe diferentes combinaciones.

Actividad 4
Seleccione el diseño que considere más profesional.
Explique por qué lo eligió.

PRÁCTICA 5 – Crear un Gráfico de Barras
Objetivo
Comparar ventas utilizando barras horizontales.

Crear la siguiente tabla
	Departamento
	Ventas

	Informática
	15000

	Contabilidad
	11000

	Administración
	18000

	Mercadeo
	9000

	Recursos Humanos
	7000



Paso 1
Seleccione la tabla.

Paso 2
Insertar →
Gráfico de Barras
↓
Barra Agrupada

Resultado esperado
Se mostrará un gráfico horizontal donde el departamento con mayores ventas tendrá la barra más larga.

Actividad 5
Responda:
¿Cuál departamento obtuvo las mayores ventas?
¿Cuál obtuvo las menores?

PRÁCTICA 6 – Crear un Gráfico Circular
Objetivo
Representar porcentajes.

Crear la tabla
	Producto
	Ventas

	Mouse
	200

	Monitor
	450

	USB
	120

	Laptop
	600

	Teclado
	300



Paso 1
Seleccione toda la tabla.

Paso 2
Insertar →
Gráfico Circular
↓
Circular 2D

Resultado esperado
Se observará qué porcentaje representa cada producto del total de ventas.

Paso 3
Agregar etiquetas.
Seleccione:
Nombre de categoría
Porcentaje

Actividad 6
Responda:
1. ¿Qué producto representa la mayor parte de las ventas? 
2. ¿Qué producto tiene la menor participación? 

PRÁCTICA 7 – Crear un Gráfico de Líneas
Objetivo
Mostrar el comportamiento de las ventas a través del tiempo.

Crear la tabla
	Mes
	Venta

	Enero
	1200

	Febrero
	1500

	Marzo
	1800

	Abril
	1700

	Mayo
	2100

	Junio
	2400



Paso 1
Seleccione la tabla.

Paso 2
Insertar →
Gráfico de Líneas
↓
Línea con marcadores

Resultado esperado





Ventas mensuales
Tendencia de ventas durante el primer semestre.

Actividad 7
Observe el gráfico y responda:
1. ¿En qué mes hubo mayor venta? 
2. ¿En qué mes disminuyeron las ventas? 
3. ¿Existe una tendencia creciente? 
Explique.

PRÁCTICA 8 – Elegir el Gráfico Correcto
Objetivo
Identificar qué gráfico utilizar según el tipo de información.
Complete la siguiente tabla.
	Situación
	Tipo de gráfico recomendado

	Comparar vendedores
	

	Mostrar evolución mensual
	

	Mostrar porcentajes
	

	Comparar departamentos
	

	Analizar crecimiento anual
	



Respuestas esperadas
	Situación
	Gráfico

	Comparar vendedores
	Columnas

	Evolución mensual
	Líneas

	Porcentajes
	Circular

	Comparar departamentos
	Barras

	Crecimiento anual
	Líneas



Ejercicio Integrador de la Parte 1
Una empresa presenta las siguientes ventas:
	Mes
	Norte
	Sur
	Centro

	Enero
	1200
	1500
	1800

	Febrero
	1800
	1600
	2000

	Marzo
	2100
	1700
	2300

	Abril
	2500
	2200
	2600

	Mayo
	2700
	2500
	3000

	Junio
	3100
	2800
	3400


Actividades
1. Convierta la tabla en una Tabla Inteligente. 
2. Cree un gráfico de columnas para comparar las ventas por sucursal. 
3. Cambie el título del gráfico a Ventas por Sucursal – Primer Semestre 2026. 
4. Agregue etiquetas de datos. 
5. Cambie el diseño del gráfico utilizando un estilo diferente. 
6. Cree un segundo gráfico de líneas para observar la evolución mensual. 
7. Compare ambos gráficos y responda: 
· ¿Qué gráfico facilita mejor la comparación entre sucursales? 
· ¿Qué gráfico permite identificar mejor la tendencia de crecimiento? 
8. Guarde el archivo con el nombre Modulo6_Practica_Visualizacion.xlsx.
MÓDULO 6 – VISUALIZACIÓN DE DATOS
PARTE 2 – GRÁFICOS COMBINADOS, MINIGRÁFICOS (SPARKLINES) Y GRÁFICOS AVANZADOS
Actividades y Ejercicios Paso a Paso para Principiantes

Objetivos de esta Parte
Al finalizar esta sección, el estudiante será capaz de:
· Comprender cuándo utilizar un gráfico combinado. 
· Crear gráficos con dos tipos de visualización al mismo tiempo. 
· Utilizar un eje secundario. 
· Crear Minigráficos (Sparklines). 
· Interpretar tendencias rápidamente. 
· Personalizar gráficos para hacerlos más profesionales. 
· Preparar información para un Dashboard. 

¿Qué es un Gráfico Combinado?
Un gráfico combinado muestra dos tipos de gráficos diferentes utilizando la misma información.
Por ejemplo:
· Barras para mostrar ventas. 
· Línea para mostrar ganancias. 
Esto permite comparar dos indicadores al mismo tiempo.

¿Cuándo utilizar un gráfico combinado?
Utilícelo cuando:
· Existan dos indicadores relacionados. 
· Los valores tengan escalas diferentes. 
· Desee comparar ventas y utilidades. 
· Desee comparar ingresos y gastos. 
· Desee comparar ventas y porcentaje de crecimiento. 

PRÁCTICA 1 – Crear un Gráfico Combinado
Objetivo
Comparar las ventas y la utilidad obtenida durante seis meses.

Paso 1. Crear la siguiente tabla
	Mes
	Ventas
	Utilidad

	Enero
	12000
	2500

	Febrero
	15000
	3200

	Marzo
	18000
	4100

	Abril
	17000
	3900

	Mayo
	21000
	5200

	Junio
	25000
	6100



Paso 2. Convertir la tabla en Tabla Inteligente
1. Seleccione las celdas A1:C7. 
2. Haga clic en Insertar. 
3. Seleccione Tabla. 
4. Verifique que esté marcada la opción La tabla tiene encabezados. 
5. Presione Aceptar. 

Paso 3. Seleccionar la tabla
Seleccione nuevamente toda la información.

Paso 4. Crear el gráfico
1. Ir a: 
Insertar
↓
Gráficos
↓
Gráfico combinado

Paso 5
Seleccione la opción:
Columna agrupada - Línea

Paso 6
Observe que Excel propone:
· Ventas → Columnas 
· Utilidad → Línea 
Mantenga esa configuración.

Paso 7
Marque la opción:
✓ Eje secundario para Utilidad

Paso 8
Presione Aceptar.

Resultado esperado
Obtendrá un gráfico donde:
· Las columnas representan las ventas. 
· La línea representa la utilidad. 

Actividad 1
Responda:
1. ¿En qué mes hubo mayor venta? 
2. ¿La utilidad aumenta cuando aumentan las ventas? 
3. ¿Existe algún mes donde las ventas disminuyan? 
Explique.

PRÁCTICA 2 – Modificar el Diseño del Gráfico
Objetivo
Aplicar un diseño profesional.

Paso 1
Seleccione el gráfico.

Paso 2
Ir a:
Diseño del gráfico

Paso 3
Seleccione uno de los estilos disponibles.

Paso 4
Cambie el título por:
Ventas y Utilidades Primer Semestre

Paso 5
Cambie la posición de la leyenda.
Seleccione:
Derecha

Actividad 2
Pruebe tres estilos diferentes.
¿Cuál considera más profesional?
Explique.

PRÁCTICA 3 – Agregar Etiquetas de Datos
Objetivo
Mostrar los valores sobre las columnas.

Paso 1
Seleccione el gráfico.

Paso 2
Presione el botón:
· 

Paso 3
Marque:
✓ Etiquetas de datos

Paso 4
Observe que cada columna ahora muestra el valor exacto.

Actividad 3
¿Es más fácil interpretar el gráfico con etiquetas?
¿Por qué?

PRÁCTICA 4 – Cambiar los Colores de una Serie
Objetivo
Resaltar la utilidad.

Paso 1
Haga clic una vez sobre la línea.

Paso 2
Clic derecho.

Paso 3
Seleccione:
Formato de serie de datos.

Paso 4
Cambie:
· Color. 
· Grosor. 
· Tipo de línea. 

Actividad 4
Seleccione un color diferente para la línea.
Explique por qué lo eligió.

¿Qué son los Minigráficos (Sparklines)?
Los Minigráficos son pequeños gráficos que caben dentro de una sola celda.
Permiten observar rápidamente una tendencia sin ocupar mucho espacio.
Son muy utilizados en dashboards.

PRÁCTICA 5 – Crear un Minigráfico de Línea
Objetivo
Visualizar rápidamente el comportamiento de las ventas.

Crear la siguiente tabla
	Producto
	Enero
	Febrero
	Marzo
	Abril
	Mayo
	Junio

	Mouse
	120
	150
	180
	170
	200
	230

	Monitor
	300
	350
	400
	450
	470
	520

	Teclado
	90
	95
	100
	110
	120
	130

	USB
	60
	65
	70
	80
	85
	90



Paso 1
Seleccione la celda H2.

Paso 2
Ir a:
Insertar
↓
Minigráficos
↓
Línea

Paso 3
En Rango de datos seleccione:
B2:G2

Paso 4
En Ubicación verifique:
H2

Paso 5
Aceptar.

Resultado
Aparecerá un pequeño gráfico dentro de H2.

Paso 6
Copie el Minigráfico hacia abajo.

Resultado esperado
Cada producto tendrá su propia tendencia.

Actividad 5
Observe los Minigráficos.
Responda:
¿Cuál producto presenta el mayor crecimiento?

PRÁCTICA 6 – Minigráfico de Columnas
Objetivo
Representar las ventas mediante pequeñas columnas.

Paso 1
Seleccione I2.

Paso 2
Insertar
↓
Minigráfico
↓
Columna

Paso 3
Seleccione nuevamente:
B2:G2

Paso 4
Aceptar.

Paso 5
Copie hacia abajo.

Actividad 6
Compare:
· Minigráfico de línea. 
· Minigráfico de columnas. 
¿Cuál considera más fácil de interpretar?
¿Por qué?

PRÁCTICA 7 – Resaltar Valores Máximos y Mínimos
Objetivo
Mostrar automáticamente el mejor y peor mes.

Paso 1
Seleccione todos los Minigráficos.

Paso 2
Ir a:
Diseño de Minigráfico.

Paso 3
Marque:
✓ Punto alto
✓ Punto bajo

Resultado
Excel resaltará automáticamente:
· La venta más alta. 
· La venta más baja. 

Actividad 7
Observe el producto Mouse.
¿En qué mes ocurrió su venta más alta?

PRÁCTICA 8 – Crear un Gráfico con Dos Ejes
Objetivo
Comparar ventas y porcentaje de crecimiento.

Crear la siguiente tabla
	Mes
	Venta
	Crecimiento %

	Enero
	12000
	5

	Febrero
	15000
	8

	Marzo
	18000
	12

	Abril
	17000
	-3

	Mayo
	21000
	18

	Junio
	25000
	20



Paso 1
Seleccione la tabla.

Paso 2
Insertar
↓
Gráfico combinado.

Paso 3
Configurar:
· Venta → Columnas. 
· Crecimiento → Línea. 

Paso 4
Marcar:
✓ Eje secundario.

Resultado
El eje izquierdo mostrará ventas.
El eje derecho mostrará porcentajes.

Actividad 8
Responda:
¿Por qué no conviene representar ambos datos utilizando únicamente columnas?

PRÁCTICA 9 – Personalizar un Gráfico
Objetivo
Dar una apariencia profesional.

Actividades
Realice los siguientes cambios:
· Cambiar título. 
· Cambiar colores. 
· Cambiar fuente. 
· Agregar etiquetas. 
· Eliminar cuadrículas innecesarias. 
· Cambiar el fondo del gráfico. 
· Cambiar la posición de la leyenda. 
· Modificar el tamaño del gráfico. 

Resultado esperado
Un gráfico limpio y profesional.

PROYECTO FINAL – PARTE 2
Situación
La empresa registra las ventas de tres sucursales.
	Mes
	Norte
	Centro
	Sur

	Enero
	1200
	1800
	1500

	Febrero
	1500
	1900
	1700

	Marzo
	1700
	2200
	2100

	Abril
	2000
	2400
	2300

	Mayo
	2400
	2800
	2600

	Junio
	3000
	3300
	3100


Además, las utilidades fueron:
	Mes
	Utilidad

	Enero
	400

	Febrero
	520

	Marzo
	610

	Abril
	720

	Mayo
	840

	Junio
	980



Actividades
Actividad 1
Convierta ambas tablas en Tablas Inteligentes.

Actividad 2
Cree un gráfico de columnas con las ventas por sucursal.

Actividad 3
Cree un gráfico combinado utilizando:
· Ventas del Centro (Columnas). 
· Utilidad (Línea). 

Actividad 4
Configure la utilidad en un eje secundario.

Actividad 5
Agregue:
· Título. 
· Leyenda. 
· Etiquetas. 
· Estilo. 

Actividad 6
Cree Minigráficos para cada sucursal.

Actividad 7
Marque los valores máximos y mínimos de cada Minigráfico.

Actividad 8
Responda las siguientes preguntas:
1. ¿Cuál sucursal tuvo el mayor crecimiento? 
2. ¿En qué mes hubo mayor utilidad? 
3. ¿Existe relación entre las ventas y las utilidades? 
4. ¿Qué Minigráfico muestra el crecimiento más constante? 
5. ¿Qué tipo de gráfico facilita mejor el análisis de las utilidades? 

Errores comunes que debe evitar
· Crear gráficos con demasiados colores. 
· No colocar un título descriptivo. 
· No nombrar correctamente los ejes. 
· Utilizar gráficos circulares con demasiadas categorías. 
· Comparar datos con escalas muy diferentes sin usar un eje secundario. 
· Agregar efectos 3D que dificultan la interpretación. 
· No revisar que los datos seleccionados sean correctos antes de insertar el gráfico. 



MÓDULO 6 – VISUALIZACIÓN DE DATOS
PARTE 3 – MAPAS, GRÁFICOS DINÁMICOS, DASHBOARDS INTERACTIVOS E INDICADORES KPI
Actividades y Ejercicios Paso a Paso para Principiantes

Objetivos de esta Parte
Al finalizar esta parte del módulo, el estudiante será capaz de:
· Crear gráficos dinámicos. 
· Crear mapas utilizando datos geográficos. 
· Diseñar dashboards interactivos. 
· Construir indicadores KPI. 
· Presentar información ejecutiva para la toma de decisiones. 
· Integrar tablas dinámicas, gráficos dinámicos, segmentadores y líneas de tiempo en un solo panel de control. 

¿Qué es un Dashboard?
Un Dashboard (Panel de Control) es una pantalla donde se presentan los indicadores más importantes de una empresa mediante tablas, gráficos y filtros interactivos.
Su objetivo es responder rápidamente preguntas como:
· ¿Quién vende más? 
· ¿Cuál producto genera mayores ingresos? 
· ¿Qué sucursal tiene mejor desempeño? 
· ¿Cómo evolucionan las ventas? 
· ¿Se están cumpliendo las metas? 
Un buen Dashboard permite responder estas preguntas en pocos segundos.

CASO DE ESTUDIO
Durante todas las actividades utilizaremos la siguiente base de datos.
Tabla de Ventas
	Fecha
	Mes
	Sucursal
	Vendedor
	Producto
	Venta

	05/01/2026
	Enero
	Norte
	Juan
	Mouse
	1200

	08/01/2026
	Enero
	Centro
	Ana
	Monitor
	1800

	10/01/2026
	Enero
	Sur
	Carlos
	Teclado
	1500

	12/02/2026
	Febrero
	Norte
	Juan
	Laptop
	2200

	18/02/2026
	Febrero
	Centro
	Ana
	Mouse
	1700

	25/02/2026
	Febrero
	Sur
	Carlos
	USB
	1100

	10/03/2026
	Marzo
	Norte
	Juan
	Monitor
	2500

	15/03/2026
	Marzo
	Centro
	Ana
	Laptop
	3100

	20/03/2026
	Marzo
	Sur
	Carlos
	Mouse
	1900

	10/04/2026
	Abril
	Norte
	Juan
	Teclado
	2300

	15/04/2026
	Abril
	Centro
	Ana
	USB
	1700

	18/04/2026
	Abril
	Sur
	Carlos
	Laptop
	3200



PRÁCTICA 1 – Crear un Gráfico Dinámico
Objetivo
Crear un gráfico que cambie automáticamente cuando cambien los filtros.

Paso 1
Seleccione cualquier celda de la tabla.

Paso 2
Ir a:
Insertar
↓
Tabla Dinámica
↓
Nueva hoja.

Paso 3
Construya la Tabla Dinámica.
Filas:
Sucursal
Valores:
Venta

Paso 4
Seleccione cualquier celda de la Tabla Dinámica.

Paso 5
Ir a:
Insertar
↓
Gráfico Dinámico

Paso 6
Seleccione:
Columna Agrupada
↓
Aceptar.

Resultado esperado
Obtendrá un gráfico conectado directamente con la Tabla Dinámica.
Si cambia la tabla, el gráfico también cambia.

Actividad 1
Responda:
¿Cuál sucursal tiene mayores ventas?

PRÁCTICA 2 – Agregar Segmentadores
Objetivo
Filtrar el gráfico mediante botones.

Paso 1
Seleccione la Tabla Dinámica.

Paso 2
Ir a:
Insertar
↓
Segmentación de datos.

Paso 3
Seleccione:
✓ Sucursal
✓ Vendedor
✓ Producto
↓
Aceptar.

Resultado esperado
Aparecerán tres paneles con botones.

Paso 4
Haga clic en:
Juan

Resultado
Todo el Dashboard mostrará únicamente la información correspondiente a Juan.

Actividad 2
Pruebe los siguientes filtros:
· Ana 
· Laptop 
· Centro 
Observe cómo cambian automáticamente los resultados.

PRÁCTICA 3 – Insertar una Línea de Tiempo
Objetivo
Filtrar la información por fecha.

Paso 1
Seleccione la Tabla Dinámica.

Paso 2
Insertar
↓
Línea de tiempo

Paso 3
Seleccione:
Fecha
↓
Aceptar.

Paso 4
Cambie el período a:
Meses

Resultado esperado
Podrá seleccionar:
· Enero 
· Febrero 
· Marzo 
· Abril 
El Dashboard cambiará automáticamente.

Actividad 3
Visualice únicamente marzo.
¿Cuáles fueron las ventas durante ese mes?

¿Qué es un KPI?
KPI significa:
Key Performance Indicator
o
Indicador Clave de Desempeño.
Un KPI permite conocer rápidamente si una meta se está cumpliendo.
Ejemplos:
· Ventas Totales. 
· Total de Clientes. 
· Ganancia. 
· Porcentaje de crecimiento. 
· Meta alcanzada. 

PRÁCTICA 4 – Crear un KPI de Ventas Totales
Objetivo
Mostrar el total vendido.

Paso 1
En una celda vacía escriba:
Ventas Totales

Paso 2
Debajo escriba la fórmula:

=SUMA(F2:F13)


Resultado esperado
24300

Paso 3
Cambie:
· Tamaño de letra: 22 
· Negrita 
· Color verde 

Actividad 4
Cambie el color del KPI para hacerlo más visible.

PRÁCTICA 5 – KPI Promedio de Ventas
Objetivo
Calcular la venta promedio.

Paso 1
Escriba:
Promedio Venta

Paso 2
Utilice:

[bookmark: code-block-viewer]=PROMEDIO(F2:F13)


Resultado esperado
2025

Actividad 5
¿Es mayor o menor que 2000?

PRÁCTICA 6 – KPI Venta Máxima
Paso 1
Escriba:
Venta Máxima

Paso 2
Utilice:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_1]=MAX(F2:F13)


Resultado esperado
3200

PRÁCTICA 7 – KPI Venta Mínima
Paso 1
Escriba:
Venta Mínima

Paso 2
Utilice:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_2]=MIN(F2:F13)


Resultado esperado
1100

PRÁCTICA 8 – KPI Cantidad de Ventas
Paso 1
Escriba:
Número de Ventas

Paso 2
Utilice:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_3]=CONTAR(F2:F13)


Resultado esperado
12

PRÁCTICA 9 – Crear un Dashboard
Objetivo
Organizar toda la información en una sola hoja.

Paso 1
Crear una hoja nueva.
Nombre:
Dashboard

Paso 2
Copiar los siguientes elementos:
· Tabla Dinámica. 
· Gráfico Dinámico. 
· Segmentadores. 
· Línea de Tiempo. 
· KPIs. 

Paso 3
Organizar el Dashboard.
Ejemplo:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_4]---------------------------------------------------------
VENTAS TOTALES
24300
PROMEDIO
2025
MÁXIMA
3200
MÍNIMA
1100
---------------------------------------------------------
GRÁFICO
---------------------------------------------------------
SEGMENTADORES
Sucursal
Producto
Vendedor
---------------------------------------------------------
LÍNEA DE TIEMPO
---------------------------------------------------------


Actividad 9
Organice el Dashboard para que ocupe una sola pantalla sin necesidad de desplazarse.

PRÁCTICA 10 – Dar Formato Profesional
Objetivo
Mejorar el aspecto visual.

Actividades
· Cambiar colores. 
· Eliminar cuadrículas. 
· Ajustar tamaños. 
· Alinear objetos. 
· Agregar un título. 

Título sugerido
Dashboard de Ventas Primer Cuatrimestre 2026

PROYECTO INTEGRADOR DEL MÓDULO 6
Situación
La empresa desea presentar un informe ejecutivo para la gerencia.
Utilice la tabla de ventas desarrollada durante todo el módulo.

Actividad 1
Crear una Tabla Dinámica.

Actividad 2
Crear dos Gráficos Dinámicos.
Uno deberá mostrar:
Ventas por Sucursal.
El otro:
Ventas por Producto.

Actividad 3
Agregar Segmentadores para:
· Sucursal. 
· Producto. 
· Vendedor. 

Actividad 4
Agregar una Línea de Tiempo.

Actividad 5
Crear los siguientes KPIs.
· Total vendido. 
· Promedio. 
· Venta máxima. 
· Venta mínima. 
· Número de ventas. 

Actividad 6
Aplicar formato profesional.

Actividad 7
Responder las siguientes preguntas.
1. ¿Qué sucursal vendió más? 
2. ¿Qué vendedor obtuvo mejores resultados? 
3. ¿Cuál fue el producto más vendido? 
4. ¿Cuál fue la venta más alta? 
5. ¿Qué ocurre cuando filtra únicamente la sucursal Centro? 
6. ¿Qué sucede cuando selecciona solamente marzo? 
7. ¿Qué KPI considera más importante para la gerencia? 
Explique.

ACTIVIDAD FINAL (DESAFÍO)
La gerencia solicita agregar dos nuevos registros:
	Fecha
	Mes
	Sucursal
	Vendedor
	Producto
	Venta

	20/04/2026
	Abril
	Norte
	Juan
	Mouse
	1800

	25/04/2026
	Abril
	Centro
	Ana
	Monitor
	2400


Actividades
1. Agregue los nuevos registros a la tabla. 
2. Actualice la Tabla Dinámica. 
3. Actualice los Gráficos Dinámicos. 
4. Verifique que los KPIs cambien automáticamente. 
5. Compruebe que los Segmentadores y la Línea de Tiempo continúan funcionando correctamente. 

Reto de Investigación
Investigue y explique brevemente cómo crear los siguientes elementos en Excel:
· Medidores o velocímetros (Gauge Charts). 
· Tarjetas KPI con iconos y formato condicional. 
· Mapas rellenos (Filled Maps) utilizando países, departamentos o municipios. 
· Dashboards con imágenes y botones. 
· Uso de iconos, flechas y semáforos mediante Formato Condicional. 
Documente el procedimiento y presente un ejemplo práctico de cada uno.

Competencias desarrolladas
Al finalizar el Módulo 6, el estudiante será capaz de:
· Seleccionar el tipo de gráfico más adecuado según la información. 
· Crear gráficos avanzados y combinados. 
· Utilizar Minigráficos (Sparklines) para analizar tendencias. 
· Crear Gráficos Dinámicos vinculados a Tablas Dinámicas. 
· Filtrar información mediante Segmentadores y Líneas de Tiempo. 
· Diseñar Dashboards interactivos para presentar información ejecutiva. 
· Construir Indicadores Clave de Desempeño (KPI) utilizando funciones de Excel. 
· Elaborar reportes visuales claros y profesionales que faciliten la toma de decisiones en un entorno empresarial.

